QUY CHE
hong tin cho cong din ciia UBND xa Cam My
theo Quyét dinh s6:973 /OP-UBND ngay29 /7/2026
ciia UBND xa Cdam M)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin
theo y€u cau cua cong dan thudoc pham vi, trach nhiém cung cap thong tin cua
UBND xa theo quy dinh cua Luat Ti€p can thong tin.

2. Thong tin thude trach nhiém cung cap ctia UBND x4 bao gém thong tin
do UBND x4 tao ra dugc cung cap theo quy dinh cua phap luét.

3. Quy ché nay duogc 4p dung ddi voi yéu cau cung cip thong tin cho cong
dan cu tra trén dia ban xa thong tin do UBND x4 tao ra.

4. Quy ché nay khong ap dung ddi véi viéc cung cip thong tin cho phong
vién, bao chi.
Piéu 2. Nguyén tic dam bio quyén tiép cin thong tin

1. Thyc hién dung va day du cac quy dinh ctia Luat Tiép can thong tin va céc
van ban hudng dan thi hanh.

2. Viéc cung cap thong tin phai kip thoi, dy du, chinh xac, minh bach, thuan
lg1 cho cong dan, ding trinh ty, thu tuc.

3. Pam bao kinh phi va cac diéu kién vat chét lién quan cho cong tac cung
cap thong tin phu hop voi1 yéu cau thuc t€ cia UBND xa.

CHUONG I1
PHAN CONG TRACH NHIEM

Picu 3. Phu trach cung cap thong tin tai UBND xi

1. Chu tich UBND xa chiu trach nhiém lanh dao, chi dao viéc cung cép thong
tin tai UBND xa.

2. Can b9, cong churc cac phong chuyén mén, cac co quan, don vi xa dugc
Chu tich UBND xa phan cong t0 chire thyc hién viéc cung cap thong tin; dé xuat
cac di€u kién bao dam thuc hién.

Diéu 4. PAu moi cung cap thong tin tai UBND xi

1. Cha tich UBND x4 1a dau mdi cong khai va cung cip thong tin, hodc can
b0, cong chuirc khi duge Chu tich phan cong theo tung vu viéc.

2. Can b9, cong chire dugce giao nhiém vu phai dinh ky hang thang tong hop
béo céo Chu tich cac thong tin d3 cung cip trudce ngay 05 cua thang ké tiép.



3. Viin phong HDND va UBND xi dé xuat, bao cdo Chu tich quyét dinh doi
v6i cac truong hop phire tap theo quy dinh cua Luat Ti€p can thong tin.

Piéu 5. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc khi dwoc giao cung cip thong
tin

1. T6 chirc cung cip thong tin theo yéu cau, dam bao tinh chinh xac va luu
trit theo quy dinh.

2. B4 tri lich tiép nhéan yéu cau cung cdp thong tin tai Trung tdm phuc vu
Hanh chinh cong xa.

3. Giai thich, huéng din cong dan thyc hién quyén tiép can thong tin; giai
quyét cac phan anh, kién nghi, khiéu nai.

4. Thuc hién viéc dang tai, cap nhat thong tin trén chuyén muc vé tiép can
thong tin thudc Trang thong tin dién tir cia UBND xa.

CHUONG 111
PHAN LOAI THONG TIN
Picu 6. Ra soat, kiém tra tinh bi mat, phan loai thong tin

1. Pon vi chu tri tao ra thong tin cé trach nhiém ra soat, kiém tra tinh bi mat
va 1ap Phiéu x4c nhan két qua ra soat theo Phu luc 01.

2. P6i v6i thong tin phire tap, don vi chu tri ¢6 thé 14y ¥ kién ciia cac phong
chuyén mon khac thugc UBND xa.

Piéu 7. Lap, cAp nhit Danh muc thong tin phai dwoc cong khai
1. Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu xac nhan, Vin phong
HDND va UBND xa c6 trach nhiém cap nhat Danh muc 1én Trang thong tin dién
tu.
2. Danh muc gdm: Tén, sd, ky hiéu van ban; ngdy tao; hinh thuc, thdi diém
cong khai.
. Picu 8. Lap, cip nhiat Danh muc thong tin cong dan dwoc tiép cin cé
diéu kién
Cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu xac nhén, Van phong
HDND va UBND x4 phdi hop cip nhat Danh muc thong tin tiép can c6 diéu kién.
CHUONG 1V
CONG KHAI THONG TIN
Piéu 9. Cong khai trén Trang thong tin dién tir xa
Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19 Luat Tiép can thong tin.
Piéu 10. Niém yét thong tin tai tru sé co’ quan

Ni’ém yét tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x4, thoi han it nhat 1a 30
ngay néu phap luat chuyén nganh chua quy dinh cu thé.

Piéu 12. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xac



Van phong HDND va UBND xa c6 trach nhiém bao cao Chu tich dé dinh
chinh kip thoi. Thoi han xir Iy phan anh kién nghi vé thong tin khong chinh xac
1a khong qué 15 ngay.

CHUONG V
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
Piéu 13. Tiép nhin Phiéu yéu ciu cung cap thong tin

Tiép nhan truc tiép, qua Email hodc dich vy buu chinh. Van phong HDND
va UBND x4 cp nhat yéu cau vao so theo ddi cung cip thong tin.

Piéu 14. Lap so theo doi cung cap thong tin theo yeu ciu: Lap sO glay
hang nam theo ndi dung tai Phu luc s6 01 kém theo quy ché.

Piéu 15. Thong bao vé viéc cung cap thong tin

Vién phong HDND va UBND xa tham muu trinh Chu tich ra thong bao vé
thoi han, dia diém, hinh thirc va chi phi. Doi v6i thong tin don gian c6 thé cung
cap ngay thi khong can ra thong béo.

Pi¢u 17. Cung cip thong tin theo yéu ciu

B4 tri thiét bi doc, nghe, xem, chup thong tin tai tru sé; hé trg thuén loi cho
nguoi khuyét tat tiép can thong tin.

Piéu 19. Xir Iy thong tin cung cap theo yéu cau khong chinh xac

Truong hop phat hién sai sot, chdm nhat 05 ngay lam viéc phai dinh chinh
va cung cap lai. Truong hop theo kién nghi ctia dan thi xir 1y trong 15 ngay.

Picéu 20. Chi phi tiép can thong tin
Thuc hién theo huéng dan ctia Bo Tai chinh.
CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 21. Trach nhiém thwe hién

Cac bg, cong chirc cac phong chuyén modn, cac co quan, don vi li€én quan
nghiém tac thyc hién Quy ché. Van phong HDND va UBND xa theo doi, don doc,
kiém tra va dé xuat stra do1 khi can thiét.
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