UY BAN BAU CU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM MY Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 03 /QP-UBBC Cam My, ngay A9 thdng 12 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Uy ban bau cir xa Cam My

UY BAN BAU CU XA CAM MY

Cén et Ludit T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025,

Ciin cir Ludt Bau cir dai biéu Quéc héi va dai biéu Hoi dong nhan ddn ngay
25/6/2015;

Cén cir Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Bau cir dai biéu Qué'c hoi
va dai biéu Hoi dong nhan dan ngay 24/06/2025;

Can cur Nghi quyet s6 199/2025/QH15 ngay 21/5/2025 cua Quoc hoi vé viéc riit
ngdn nhiém ky Quoc hoi khéa XVI va Héi dong nhdn ddn cdc cdp nhiém ky 2026 -
2031; Ngay bau cir dai biéu Quéc héi khéa XVI va dai biéu Héi dong nhdn dan cdc
cap nhiém kp 2026 - 2031;

Can cu Quyet dinh s6 31 3/0D-UBND ngay 1 3/11/2025 ciia Uy ban nhdn
dan xd Cam My vé viéc thanh Igp Uy ban bau cir dai biéu Hoi dong nhdn déan xd
Cdm My nhiém ky 2026 - 2031,

_ Theo dé nghi ciia Truong phong Phong Van héa - Xa héi xd (Thw ky Uy ban
bau cir xa) tai To trinh s6 299/TTr-PVHXH ngay 18/12/2025.

QUYET PINH:
‘ Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Uy ban
bau cu xa Cam My.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan, cac thanh vién Uy
ban bAu ctt x4 ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay 2 Z o

Noi nhgn: , N{ UY BAN BAU CU
- Nhu biéu 3;

- Uy ban bau cir tinh;

- Thuong truc HDND tinh;

- S& N6i vu tinh;

- Thuong truc Dang uy x4;

- Thuong truc HDND x4;

- Ban Thuong truc UBMTTQVN x3;
- Chu tich, cac PCT, thanh vién UBBC x; o i
- Trang Théng tin dién tir x&; Po Khoi Nguyén
- Luu: VT, UBBC.
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U CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC

=== CUA UY BAN BAU CU XA CAM MY

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 09 /QD UBBC ngay A9 thang Aol nim 2025
ciia Uy ban bau cir xid Cam M)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh veé nguyeén tc, nhiém vu, quyém han, trach nhiém
va mbi quan hé cong tac clia Uy ban bau ctr x4.

2. Céc td chirc phu trach cong tac bau ctr va thanh vién Uy ban bau cir xa
¢é trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Pam bao nguyén tic lanh dao ctia Dang, tuan thi cdc quy dinh cta phéap
luat.

2. Hoat dong theo ché do tap thé, két hop véi trach nhiém c4 nhan cia Chu
tich Uy ban bau ctr x4.

3. Bao dam cong khai, dan chu, an toan, tiét kiém, hiéu qua, dung phap luat.

4. Bao dam su phdi hop chit ch&, dong bd gitta céc co quan, t6 chirc ¢6 lién
quan trong cong tac bau ctr.

Diéu 3. Cach thirc gidi quyét cong viée trong cong tac bau cir

1. Uy ban bau cir x4 thao luan tip thé va quyét dinh theo da s6 dbi véi cac
van deé thudc tham quyén ctia Uy ban bau ctr xa.

a) Céc cudc hop dugc tién hanh khi ¢ it nhit hai phan ba tong sé thanh
vién Uy ban bau ctr xa tham du.

b) Cac quyet dinh, ké hoach cua Uy ban bau cir xi dugc théng qua khi ¢6
qué nira téng so thanh vién Uy ban bau ctr x4 dong y.

2. Dbi véi mot sé van dé do yéu cau cip bach, khong to chiic hop Uy ban
bau cir xa duge thi Thuong truc Uy ban bau ctr x4 sau khi xin y kién va duoc sy
thong nhét ctia Cht tich Uy ban bau cir X3 giri vin ban lay y kién céc thanh vién
Uy ban bau ctr x4 trude khi Chu tich, cac Phé Chi tich Uy ban bau cir x3 xem
xét, quyét dinh. ;

3. Trong qua trinh thue hién cong tac bau ctr, néu truong hop can thiét,
khén cép thi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban bau ctr xd quyét dinh chi dao, diéu
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hanh ngay va chju trach nhiém c4 nhan vé quyét dinh néi dung chi dao, diéu
hanh do6.

4. Tru so lam viéc ctia Uy ban bau cir xa dit tai tru s6 UBND xa Cam My; dia
chi: Ap Sudi Ca, xa Cam My, tinh DPdng Nai; ¢6 con d4u va kinh phi hoat dong
theo quy dinh cia phap luét.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN VA TO CHUC, HOAT PONG
CUA UY BAN BAU CU XA

Didu 4. Nhiém vu quyén han

1. Uy ban bau clr xa td chtrc thuc hién nhiém vu, quyén han bau cir dai biéu
Quoc hoi khoa XVI va dai biéu HDND nhiém ky 2026-2031 theo quy dinh tai
Didu 23 cua Luat bau ct dai biéu Qubc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan sb
85/2015/QH13 dugc sua d6i, bd sung mot sd diéu tai Luat so 83/2025/QH15
ngdy 24/6/2025 va cac van ban lanh dao, chi dao, quy dinh, hudng dan cua co
quan cO thim quyen

Diéu 5. T6 chirc va hoat dong

1. Thuong truc Uy ban bau cir xd, gdm: Chu tich, cdc Phé Chu tich 13 bd
phan lanh dao tryc tiép chi dao, diéu hanh moi hoat ddng clia cudc bau cir dai
biéu Qudc hdi khéa X VI va dai biéu HDND nhiém ky 2026-2031 theo quy dinh
cia Luat bau cu dai biéu Quoc hoi va dai biéu Hai dong nhan dan sb
85/2015/QH13 dugc sua ddi, bd sung mot s6 diéu tai Luat so 83/2025/QH15
ngay 24/6/2025 va cac van ban lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng din cta co
quan c6 tham quyeén.

q Thugng truc Uy ban bau cir x4 hoat dong theo su phan cong cua Chu tich
Uy ban bau ctr xa.

2. Thanh 1ép cac Tiéu ban giup viée cla Uy ban bau ctr x nhim tham muu
gitip viéc Uy ban bau cu:

- Nghién ciru tai liéu, ndm vitng cac quy dinh cta phap luat vé bau ctr dai
bidu Quéc hoi va dai biéu Hoi déng nhan dan céc cap.

- Giap viéc thanh vién Uy ban bau cir x3 phy trach dia ban va €0 quan
thuong truc Uy ban bau cir xa (Phong Vin hoa - X4 hdi x4) khi c6 yéu cau.

- Nim chéc tinh hinh trién khai céng tac bau ctr & linh vuc va dia ban duge
phén cong phu trach.

- Khi phat hién nhimg t6n tai, vuéng mic clia cac don vi bau cir trong qua
trinh td chirc bu cir, phai kip thoi phan anh, bao céo vé Uy ban bau cir xa dé
xem xét, gial quyet

- Tiép nhan vin ban dén, phat hanh vén ban di ctia Uy ban bau cu xa.
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- Pugc tham du cac cudc hop cua Ban bau cir va to chuc lién quan dén
cong tac bau ctr; dugc tham gia cac doan kiém tra cia Uy ban bau ctr, Ban bau
clr vé cong tac bau cu.

3. Thu ky Uy ban bau ctr xa:

Gitp Uy ban bau cr x3 xir ly va thuc hién nghiép vu bau ctr; tham muu

Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban bau ctr x4 ky cdc van ban thong thuong dé xir
ly, diéu hanh kip tién do bau cir; chuan bi ndi dung céc cudc hop cua Uy ban bau
cir x4; thuc hién cong tac bao cao dung tien do theo quy dinh; chiu trdch nhiém

in 4n tai liéu, biéu mau phuc vu cong tac bau cir; tham muu phoi hop chi dao
cong tac bau cir trén dia ban xa.

Piéu 6. Trach nhiém cia cac thanh vién Uy ban bau cir xa

1. Chu tich Uy ban bau ctr xa chiu trach nhiém vé hoat dong cua ny ban
bau ctr xi va thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau day:

a) Thanh 1ap cac Tiéu ban gitp viéc, phan céng nhiém vu cho thanh vién
Uy ban bau cur x4,

b) Triéu tp va chu tri cac cudc hop cua ﬁy ban bau cir x3;

¢) Lanh dao va diéu hanh cong viéc clia Uy ban bau ctr x3;

d) Giir lién hé véi cac thanh vién cia Uy ban bau ctlr x3;

d) Thay mat Uy ban bau cir X3 trong mdi quan hé véi cac co quan, t6 chirc
lién quan.

2. Phé Chu tich Thuong truc Uy ban bau cir xa:

a) Khi Chu tich Uy ban béﬂu cu xa \{éng mat, Phé Chu tich Thuong truc Uy
ban ‘béu cu x4 dugc Chl”{ tich Uy ban biu cr x3 Uy quyén thuc hién nhiém vy,
quyén han cta Chu tich Uy ban bau cur xa;

b) Gitip Chu tich Uy ban bau ctr xa chi dao, kiém tra, don dbc viéc thi hanh
phap luat vé bau ctr dai biéu Quoc hoi va dai bieu Hoi dong nhan dan;

¢) Thay mat Chu tich Uy ban bau cir xa dé diéu hanh, ky duyét cac vin ban
ctia Uy ban bau ctr X& (trir cdc vén dé theo quy dinh ciia Ludt phai do Chu tich
Uy ban bau cir ky ban hanh). Péi voi nhitng van dé quan trong, can thiét, kip
thoi trao déi, xin y kién Ch tich Uy ban bau ctr trude khi ky duyét ban hanh
hoic trinh Cha tich Uy ban bau cir ky duyét ban hanh;

d) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéc do Uy ban bau cir xa phan
cong.

3. Cac Pho Chu tich va Uy vién Uy ban bau cir xd thuc hién nhiém vu,
quyén han do Chu tich Uy ban bau cur x4, Uy ban bau cir xa phan cdng va chiu
trach nhiém truée Chu tich ij ban bau cir x4, Uy ban biu cit xa vé viée thuc
hién nhiém vu, quyén han cta minh.
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4. Cac Pho Chu tich Uy ban bau cir ky ban hanh vén ban vé cong tac bau
ct dé chi dao, diéu hanh nhiing linh vyc cong tac thudc pham vi quan ly.

5. Déi voi nhitng van dé su vy, ‘mang tinh nghiép vu, huéng dan, don déc
trién khai nghiép vu; Uy vién thu ky Uy ban bau cir 1a Trudng phong Phong Van
héa - X& hoi x& chu dong ban hanh véan ban (nhdn danh Uy ban bau cir ky thira
lénh) dé td chirc thuc hién; béo céo két qua cho Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
bau cir xa.

6. Thu ky Uy ban bau cir x4 13 dAu méi trao dbi, cung cép thong tin, tai liéu
cho thanh vién Uy ban bau clr X&; d6ng thoi chiu trach nhiém ghi chép ndi dung
va cu thé héa thanh Nghi quyét phién hop Uy ban bau cir x4.

Chuong IIT
QUAN HE LAM VIEC

Pieu 7. Doi voi Ban Chi dao bau cir xa

L. Uy ban bau cir xa chiu su lanh dao, chi dao cia Ban Chi dao bau cir xa
dé tién hanh t6 chic thanh cong cudc bau ctr dai biéu Qudc hdi khoa XVI va dai
biéu Hoi déng nhan dan cc cap nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban x4.

Béo céo xin y kién Ban Chi dao truge khi ban hanh van ban doi véi cac ndi
dung sau:

a) bé nghi Uy ban bau ctr tinh 4 4n dinh: S don vi bau cir; Danh sach don vi
bau cr va s6 luong dai biéu HDND tinh dugce biu & timg don vi bau ctr; Danh
sach chinh thirc nhitng nguoi tng ctr dai bidu HDND tinh theo timg don vi bau
cu.

b) Danh sach chinh thirc ngudi tmg cir dai biéu HPDND x4 theo timg don vi
bau ctr.

2. C6 trach nhiém bao céo Ban chi dao bau ctr x4 vé tinh hinh két qua trién
khai, thye hién cong tac bAu cir dai biéu Qudc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi
ddng nhan dan céc cap nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban x4 theo quy dinh.

Didu 8. Pdi véi Thudng true Hoi dong nhin dan xa

Uy ban bau cir xa ph01 hop véi Thuong truc Hoi dong nhan dén x4 trong
viée chi dao, diéu hanh, t6 chtc thuc hién cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi
khéa XVI va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap nhiém ky 2026 - 2031 trén dia
ban x4 theo quy dinh cua Luat bau cir dai biéu Québc hoi va dai biéu Hoi dong
nhan dan s§ 85/2015/QH13 duoc stra dbi, bd sung mot s6 diéu tai Luét so

83/2025/~QH15 ngay 24/6/2Q25 va ‘cac van ban lanh dao, chi dao, quy dinh,
hudng dan cua co quan c6 tham quyén.

Piéu 9. Pi véi Uy ban nhan dan xa

Uy ban bau cir x& phdi hop voi Uy ban nhén dan xa trong viéc chi dao, didu
hanh, t6 chire thuc hién cong tac bau ctr dai bidu Qudc hoi khéa XVI va dai biéu

Hoi dong nhéan dan céac cap nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban xa theo quy dinh
cia Luat bau cu dai biéu Qubc hoi va dai bidu Hoi ddng nhan dan sb



6

85/2015/QH13 duoc sira ddi, bo sung mot sb didu tai Luét so 83/2025/QH15
ngay 24/6/2025 va cac van ban lanh dao, chi dao, quy dinh, hudéng dan cia co
quan c6 tham.quyén.

Picu 10. Doi véi Ban Thuong true Uy ban Mit tran T qude Viét Nam xa

Uy ban bau cir x& ph01 hop véi Ban Thuong truce Uy ban Mt tran T6 qudc
Viét Nam xa thuc hién tdt cac quy dinh vé& quy trinh hiép thuong, gioi thiéu
nhimg nguoi ung i t6 chirc van dong bau cir theo quy dinh cua Luét bau ctr dai
biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan sé 85/2015/QH13 duoc Stra ddi,
b6 sung mot sb diéu tai Luat sd 83/2025/QHI15 ngay 24/6/2025 va cac van ban
lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan ctia co quan ¢6 thim quyén.

Piéu 11. Pbi v6i cac co quan, don vi, t6 chirc khac

1. Trén co s& nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta Luét bau cur dai biéu
Quéc hdi va dai biéu Hoi déng nhan dan nam 2015 sé 85/2015/QH13 duogc stra
ddi, bd sung mét sb diéu tai Luat sb 83/2025/QH15 ngay 24/6/2025 va cac van
ban lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng din cta co quan c6 thim quyén, Uy ban
bau cir x4 chi dao céc co quan, don vi va céc td chirc doan thé nhim thuc hién
tbt cac cong tac bau cir.

2. Thuc hién viéc trung tap can bg, cong churc, vién chic, phuong tién, co
s& vét chat cua cac co quan Nha nudc, t6 chirc chinh tri - xd hoi, t6 chirc xa hoi
dé phuc vu cong tac bau ctr dai biéu Québc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi dong
nhan dan cac cap nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban xa.

Chuong IV
CHE PQ HQP, THONG TIN, BAO CAO
Piéu 12. Ché d hop

1. Mbi thang 01 1an, Chu tich Uy ban bau ctr x4 t6 chirc cudc hop véi cac
Phé Chu tich, cac Uy vién dugc phan cong phu trach ndi dung lién quan dé xur ly
cac cong vige trong pham vi nhiém vy, quyén han cta Uy ban bau cir xa. Truong
hop can thiét Uy ban bau cir x4 s& t chirc cudc hop bat thuong dé giai quyét cac
cong viée khan cp xay ra trong qué trinh té chirc cude bau cir.

2. Tuy néi dung cong viée, cac Pho Chu tich va cac Uy vién clia Uy ban
bau cir xa t6 chirc cude hop véi cac co quan, té chirc hitu quan dé trién khai
nhiém vu dugc giao. Noi dung va két qua cude hop duoc bao cédo véi Chu tich
Uy ban bau cir xA.

3. Tuy theo ndi dung yéu cau cudc hop, Uy ban bau cir x3 c¢6 thé moi dai
dién Ban Chi dao bau cir xa, Thuong truc HDND x4, Ban Bau ctr, TH Béu ct,
Tiéu ban, Té gitip viée va cac co quan, t6 chic lién quan khac tham du cudc hop
khi can thiét. Pai dién céc co quan, to chtre du hop dugce phat biéu y kién v& vén
dé lién quan, nhung khéng duogc biéu quyét.

4. Tuy ndi dung, yéu cau va tinh chét cong viée, co quan thuong tryc Uy
ban bau cir xd c6 thé xin ¥ kién ctia cac thanh vién Uy ban bau cir x4 bang hinh
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thirc giri céng vin, trén co s do tong hop, bao cdo két qua cho Chu tich Uy ban
bau cur xa.

5. Cac thanh vién khi nhan dugc vin ban xin y kién c6 trach nhiém nghién
clru, tra 101 va guri lai theo thoi gian yéu clu.

Piéu 13. Ché 0 thong tin, bao cdo

1. Uy ban bau cir x& chiu trach nhiém va bdo céo vé hoat dong cua minh
trudce Thuong truc HO1 16ng nhan dan, Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T6
qudc Viét Nam x&, Ban Chi dao bau ctt dai biéu Qudc hoi khéa XVI va bau cir
dai biéu Hoi dong nhan dén cac cAp trén dia ban x4, nhiém ky 2026 - 2031.

2. binh ky hoac theo yéu cau Uy ban bau cir xa béo cao Uy ban bau cir
tinh va cac cap co thAm quyén vé tinh hinh, két qua to chirc bau cu.

3. Hang tuan hoac theo yéu cAu, cac thanh vién béo cdo Chu tich Uy ban
bau ctr xa vé tién do, ket qué thyc hién nhiém vu duge phén cong, kip thoi phan
anh khé khiin, vudng mac phét sinh trong qua trinh trién khai.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 14. Trach nhiém t6 chirc thue hién

1. Thanh vién Uy ban bau cir X3 co trach nhiém thuc hién Quy ché 1am viéc
nay.

2. Cn ctt Quy ché lam viéc nay, Thanh vién Uy ban bau cur x4, co quan, don

vi, td chtic, ca nhan lién quan trién khai thuc hién, bao dam td chire thuc hién thang
loi cudc bau cir dai biéu Quéc hoi va dai bidu HDND céc cdp trén dia ban x4.

Trén day la Quy ché 1am viéc ctia Uy ban bau ctr xa dé 1am can ctr trién
khai t6 chirc thuc hién cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi khoa XVI va dai biéu
Hbi ddng nhan dan céc cap nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban xa Cam My./.



