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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM MY BDoe 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6: 03/2026/QD-UBND Cam My, ngay 10 théng 6 nim 2026
QUYET PINH

Ban harh Quy dinh chire niing, nhidm vy, quyeén han va co ciu tb chire
cia Trang tAm Dich vu tong hop x4 Cim My

Cén etk Ludt T6 chire chinh quyén dia phitong sé 72/2025/QH]15;

Can cir Ludt Ban hanh vin bdn quy pham phdp ludgt 56 64/2025/QH15
duoe siva dbi, b6 sung boi Lugt s6 87/2025/QH15;

Cén cir Nghj dinh 56 78/2025/ND-CP ciia Chinh phit quy dink chi tiét mot
56 diéu va bign phdp dé 16 chire, huéng ddn thi hanh Lugt Ban howmh vin ban quy
Ppham phdp lugt duoc sika di, bé sung béi Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP;

Cein cit Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ciia Chinh phis quy dinh vé thamh
ldp, 16 chike lai, gidi thé don Vi su nghiép céng ldp duoc sira déi bé sung boi
Nghi dinh 56 283/2025/ND-CP;

Cén cik Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ciia Chinh phis quy dinh co ché i
chu tai chinh cia don vi su nghiép cong ldp, duwoe sira doi, b6 sung boi Nghi
dinh sé 111/2025/NP-CP;

Cdin cir Nghi dinh s6 108/2024/NP-CP ciia Chinh phis quy dinh viée qudn
I, ste dung va khai thac nha, ddt I i san cong khiéng st dung vao muc dich dé
o giao cho 16 chite ¢ chire nang quan ly, kinh doanh nha dia phuong qudn Iy,
khai thic dwgc siea doi, b6 sung béi Nghi dinh s6 286/2025/ND-CP:

Cdn cit Thong tw s6 60/2025/TT-BNNMT ciia Bé truong B Néng nghiép
va Moi truong hudng dan chire ndng, nhiém vy, quyén han va co céu té chire
cua don vi su nghiép cong ldp thic hién cong téc khuyén néng cdp tinh, cdp xd;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén
dan xd;

Uy ban nhén ddn ban hdanh Quyét dinh Quy dinh chikc néng, nhiém vy,
quyén han va co cdu t6 chike ciia Trung tdm Dich vy tong hop x3 Cém My,

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chic ning, nhiém
vy, quyén han v co ciu td chiic clia Trung tdm Dich vu tong hop x4 Cim M§.

Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngdy 22 théng 6 nim
2026.



Pidu 3. Gidm ddc Trung tdm Dich vu téng hop, Chanh Vin phong Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhén dan x&, Th truong cac phong chuyén mén, don
vi X3 va céc t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh

nay.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- S& Tu phép thanh phd;

- S& Nbi vu thanh phd;

- $& Van hoa Thong tin du dich thanh phd;
- S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd;

- Trung t4m Vian hoa - Dién anh thanh phd;
- Trung tim hu4n luyén va thi d4u thé duc - thé
thao thanh phd;

- Thu vién - Bao tang thanh phd;

- TT. Pang uy, TT. HDND x4;

- Chu tich, cdc PCT. UBX;

- UBMTTQ VN x4 va céc td chirc doan thé;
- Cac co quan, don vi x3;

- Chanh, cic Phé CVP UBX;

- Cong béo dién tir thanh phd;

- Luu: VT, VP (05 bé%b
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= QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cAu to chire
ciia Trung tiam Dich vu tong hop xa Cam My
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2026/QD-UBND)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau
t4 chirc cuia Trung tAm Dich vu tong hop xa Cam My.

2. Quy dinh nay dugc 4p dung dbi véi vién chirc, ngudi lao dong thuge
Trung tdm Dich vu tong hop xa Cam My va cac co quan, to chirc, ca nhéan ¢6
lién quan dén hoat dong cua Trung tdm Dich vu tong hop xd Cam My.

Piéu 2. Vi tri

1. Trung tdm Dich vu tong hop xa Cam M¥ (sau day gol tat 12 Trung tAm)
1a don vi sy nghiép cong lap thudc Uy ban nhén dan xa Cam MY (sau day viét
tat |a UBND x&). Chiu suvchi dao, huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu cla cac

co quan nha nuéc co thim quyén. Dong thoi, chiu sy thanh tra, kiém tra vé
chuyén mon, nghiép vu clia cac co quan chuyén nganh cap trén.

2. Trung tAm c6 tu cach phap nhén, cé con déu riéng, dugc mo Tai
khoan tai Kho bac Nha nuéc va Ngan hang thuong mai de hoat dong theo quy
dinh, dugc nha nudc dam bao kinh phi chi thudng xuyén (don vi nhém 4) theo
quy dinh tai khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP quy dinh vé co ché
tu chu tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap dugc sira doi, bd sung bdi Nghi
dinh s6 111/2025/ND-CP va cac van ban hudng dan lién quan.

3. Tru s& Trung tdm Dich vu tbng hop x4 Cam My dit tai:

a) Tru s& 1: Quéc 16 56, &p Sudi Ca, xa Cam M, thanh phd Pong Nai.

b) Tru s& 2: Dudng DT 773, 4p Sudi Cé, x& Cam MY, thanh phé Pong
Nai.

Piéu 3. Chirc ning

l.Lélm chil du tu dé 'Eh[IC pién c4c nhiém vu do UBND x4 giao, sit dung
ngudn von sy nghiép va nguon von khac cia UBND xa.

2. Pugc UBND xa uy quyé“en hop ddng v6i cac don vi, t6 chirc, doanh
nghiép thyc hién cung tmg cac san pham thudc nhiém vu dugc giao va chiu



trach nhiém kiém tra, gidm st c4c ndi dung ctia hop ddng d ky theo quy dinh
phap luat.

3. Trung tAm thyc hién cung tng dich vu sy nghiép co ban, thiét yéu da
nganh, da linh vyc (Van hoa - thé thao; th(”)ng tin, truyén théng; hoc tip cong
déng; luwu trit; Quan ly di tich; Dich vu cbng ich; méi truong, quan ly chg, do
thi, du 4n, bén xe, khuyén nong, khuyén céng) va mét s6 nhiém vu khac theo
quy dinh va didu kién thuc t& cta dia phuong.

4. Quan ly, khai thac nha, dét khong str dung vao muc dich dé & (cu thé:
tru s& lam viéc, co s& hoat dong sy nghiép doi du sau sép xép, tinh gon b may
va td chue lai chinh quyén dia phuong 02 cép) theo quy dinh tai Nghi dinh s
108/2024/ND-CP quy dinh viée quan 1y, st dung va khai thac nha, dat 14 tai
sén cong khéng st dung vao muyc dich dé & giao cho t6 chirc c¢6 chirc ning
quén 1y, kinh doanh nha dia phuong quéan 1y, khai thac dwoc sita do6i, bd sung
boi Nghi dinh s& 286/2025/NB-CP.

5. Thuc hién mot sb nhiém vu khéc do UBND, Chi tich UBND x4 giao,
dam bao diing cac quy dinh ctia phap lut va huéng dan cia cic co quan, don
vi cap trén quan 1y chuyén nganh, cic co quan chuyén mdn x3 va phi hop véi
yéu cAu, nhiém vy phét sinh trén dia ban x4.

Chuwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN
Pidu 4. Nhiém vu, quyén han

1. Thyc hién nhiém vu v& vin héa, thé thao, du lich, thong tin, truyén
thong, hoc tip cong ddng, phong trio thanh thiéu nhi, t6 chie sy kién, 12 hoi va
cac nhiém vu chinh tri trén dia ban; quan Iy, khai thac, bao tbn va phat huy gia
tri van hoa, di san van hoa; quan 1y tai san, co s& vt chét, trang thiét bi phyc vu
cac hoat dong nay.

2. Thyc hi¢n nhiém vu sy nghiép khuyen nong trong san xudt néng
nghiép; to chac hoat dong hd trg phat trién san xudt, chuyén giao k¥ thut, dao
tao, tuyén truyen tu van dich vy, phong chong thién tai, bdo vé moi tﬂrorng theo
Thong tur 80 60/2025/TT-BNNMT hudng dén chiic ning, nhiém vy, quyén han
va co cau to chirc cta don vi sy nghiép cong lap thuc hién cong tac khuyén néng
cAp tinh, cép xa.

3. T chitc van hanh cac cdng trinh cdng cong trong pham vi dia gidi
hanh chinh; quan ly vén hanh chg, hé théng thoat nuéce, thu gom - van chuyen
réc thai, hé thdng chifu sang coéng céng va tin hidu giao thong d6 thi; trdng va
chim soc céy xanh, cong vién. Lam chi ddu tu cic dy 4n dau tu co ban dugc
chp 6 thim quyén giao.

4. Tham muu thuc hién cung cép dich vy sy nghiép cong khac theo quy
dinh phap luat.



5. Quan ly vién chic, ngudi lao déng; thuc hién ché do tién luong va
chinh sach, ché d6 dai ngd, dio tao, bdi dudng, khen thudng, ky luét d6i véi
vién chitc, ngudi lao déng thudc pham vi quén 1y ctia Trung tim theo quy dinh
cla phép luét.

6. Thuc hién ché do thong tin, bao cao dinh ky va d6t xuét cho cac phong
chuyén moén va UBND x4&; phoi hop véi cdc don vi lién quan d& hoan thanh
nhiém vuy.

7. Té chitc cung Umg céac dich vy co ban, thiét yéu khéc dép tmg nhu ciu
ctia nhan dén dia phuong bao dam ding quy dinh cua phap ludt va pht hop véi
didu kién co sé vat chit cta tb chue sy nghiép. Pam bao khong chdng chéo vai

cac hoat dong thude linh vuc y té, gido duc va cic don vi sy nghiép cong l1ap
khac.

8. Thyc hién quan ly, khai thdc, cho thué tai san cong bao gbm tru s& lam
viée dbi du va dit céng do UBND x4 CAm M§ quan ly, dam bao theo ding quy
dinh.

9. Thic hién mét sé nhiém vy khic do UBND, Chu tich UBND x4 giao
ho#c theo quy dinh ctia phap luét.

Chuong IiI
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE
Pidu 5. TS chire bd may va bién ché
1. Léanh dgo Trung tim gdm Giam dbc va khong qud 02 (hai) Pho Gidm
doc.

a) Gidm d6c: La ngudi dang d4u Trung tdm tryc tiep diéu hanh va chiu
trach nhiém truée Chu tich UBND x4 va truée phép luat vé toan bd hoat dong
cua Trung tdm. Gidm dbc c6 thé uy quyén cho mot trong cac pho giam dbe didu
hanh va giai quyét céng viée clia Trung tim khi giam d6¢ vang mit.

b) Céc Pho giam dbc: HO trg, gidp viéc Giam dbc, chiu trach nhiém trude
Giam doc va trude phap luat ve két qua nhiém vu duoc phin cong; Khi Gidm
dbc ving mit, Giam déc c6 thé Gy quyén cho mdt trong cac Phé Gidm dbc didu
hanh va giai quyét cong viéc cia Trung tm.

¢) Viéc bd nhidm, b nhiém lai, mi®n nhiém, diéu dong, khen thuéng, ky
ludt, cho tir chire, nghi huu va thuc hién ché d6, chinh sach dbi véi Giam dbe,
Phé Giam débc Trung tdm thue hién theo quy dinh ctua Pang, Nha nudc vé cong
tac can bo va phén cap thim quyen quén ly vién chirc trong cdc don vi su nghiép
cbng 14p trén dia ban dd dugc Uy ban nhan din thanh phé DPdng Nai ban hanh.

2. Céc nhém linh vye chuyén mén gém



Cén ot vao chitc ning, nhiém vu, dic diém tinh hinh cy thé don vi, trinh
d6, nang luc vién chic, nguoi lao dong, Trung tAm sap xép vién chic, ngudi lao
dong phu trach cac linh vuc hoat dong sy nghiép, cu thé nhur sau:

a) Linh virc Hanh chinh - Téng hop - Ké toan

b) Linh vyc Van hoa, Vin nghé, Thé duc, Thé thao, Du lich.

¢) Linh vuc Thong tin, Tuyén truyén

d) Linh vuc Mbi truong, khuyén cong, quan 1y chg, quan trang

) Linh vuc sy nghiép néng nghiép, chin nudi, khuyén nong

e) Linh vue quan Iy du an, xdy dung co ban

f) Linh vic dich vu céng co ban khac

g) Linh vue cbng viée hd tro, phuc vu (Tap vy, 14i xe, bdo v§)

3. Bién ché va sb luong ngudi lam viée

a) Bién che cta Trung tim la bién ché su nghiép dugc giao trén co s¢ vl

trf viéc 1am, gén véi chirc ning, nhiém vy, pham vi hoat dong va ndm trong tong
bién ché su nghiép (vién chuc) ctia UBND x3 Cdm M§ duogc UBND thanh phd
giao. Tbi thiéu 1a 15 nguoi theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh
s0 120/2020/ND-CP quy dinh v& thanh 1ap, tb chuc lai, giai thé don vi sy nghiép
cong lap duoce stra dbi bd sung bai Nghi dinh sb 283/2025/NP-CP,

b) Can cix chic néng, nhi€ém vy, co céu td chie va danh myc vi tri viéc
lam, co' cdu ngach vién chirc duoc cap c6 thAm quyén phé duyét, hing nim hodc
theo dinh ky Trung tdm ch tri, phéi hop véi Phong Vin hod - X4 hoi xdy dung
ké hoach bién ché vién chitc theo quy dinh cua phap ludt bao dam thuc hién
nhiém vu duoc giao, trinh cdp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

¢) Viée hop ddng lao déng thuc hién theo huéng dan cta cap c6 thim
quyén quy dinh va cc viin ban quy pham phap luat ¢6 lién quan (néu co).

d) Trudng hop chua kip tuyén dung du vién chic theo s6 lugng dugce
giao, tham muu UBND x& dugc ky két hop ddng lao ddng d6i v6i ngudi cb
chuyén mén, nghiép vu dap g ngay yeu cau nhiém vu theo quy dinh tai khoan
3 Pidu 9 Nghi dinh 111/2022/ND-CP, vé hop dong dbi véi mot s6 loai cong viée
trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap.

d) Vién chirc va ngudi lao dong Trung tdm cé trach nhi¢m thuc hién
nhiém vu duge Ban Giam dbc phan céng, dugce huéng quyen loi v& chép hanh
céc vin ban phap luét theo quy dinh hién hanh.

Didu 6. Nhiém vu, quyén han cu thé ciia Gidm dbc, Phé Giam dbc

L. Gidm déc

a) Giam dbc Trung tdm Dich vy tdng hop x& do Chu tich UBND x4 bb

nhiém, mién nhiém theo quy dinh ctia phap lut, lam viéc theo ché 46 Tha
trudng 1a nguoil ding d4u didu hanh toan bd hoat déng cta Trung tm.



b) Chiu trach nhiém truéc UBND x& va truée phép ludt vé thue hién chic
nang, nhiém vy, quyén han cta Trung tam va cac cong viéc duge Chu tich
UBND x4 phén c¢6ng hogc iy quyén; chiu trach nhiém bao cdo hoat dong cua
Trung tdm vé UBND x4 va co quan chuyén nganh cda thanh pho khi ¢ yéu cau;
phéi hop véi 1anh dao cac ban, nganh ngudi dimg dAu céc to chirc chinh tri - x4
hoi, cdc co quan cd lién quan trong viéc thue hién nhiém vu.

c) La chu tai khoan ctia Trung tam. Truc tiép phu trach cbéng tac t6 chirc
can bd, kiém tra, gidm sat toan bd tinh hinh hoat dong.

d) Bugc cung cap, trang bi nhimg didu kién cén thiét d& hoan thanh nhiém
vu dugc giao; dugc quyét dinh nhitng van d& cia Trung tdm trong pham vi tham
quyén theo quy dinh ctia phép luat.

d) Bugc uy quyén cho Phé Giam dbc giai quyét cac cong viée cia don vi
khi Giam dbc vang mit.

2. Phé Giam ddc

a) Phé Giam dbc do Cha tich UBND x4 bd nhidm, mién nhiém theo quy
dinh cta phép ludt, 13 nguoi giap viéc Giam dbc diu hanh nhiing coéng viéc,
linh vuc céng tac duoc Giam doc phan cong va chiu trach nhiém trude Cha tich
UBND x4, truée Gidm dbc va trude phép luat v& pham vi cong viée duge phan
cong.

b) Khi Gidm dbc Trung tam véng mit, Phé Giam dbc dwoe Gidm dbc ay
quyén ¢6 trach nhiém didu hanh hoat dong cia Trung tam.

¢} Pugc cung cap, trang bi nhiing didu kién cén thiét d& hoan thanh nhlem
vy dugc giao. Dugce quyét dinh nhu’ng van de cta Trung tAm trong pham vi thdm
quyén theo quy dinh ctia phap lujt va ay quyén cta Giam dbc.

3. Chu tich UBND x& quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém lai mién nhiém,
didu déng, luén chuyen khen thudng, ky ludt va thue hién céc ché d6, chinh
sach dbi véi Giam dbc; Phé Giam ddc Trung tim theo quy dinh ctia phap lut.

Diéu 7. Nhiém vu, quyén han cu thé ciia tirng linh vire chuyén mén
1. Linh vuc Hanh chinh - Téng hop - Ké toan

a) Tong hop ké hoach céng tac hang ndm va 1ap bao cao dinh ky hodc dot
xut ctia Trung tim vé UBND xd; t6 chirc, quan Iy céng tac vin thu, luu trit hd
so don vi theo quy dinh ctia nha nuéc.

b) Tham muu Giam ddc t6 chirc thyc hién quan Iy tai chinh, vét tu, tai
san. Phy trach cong tc luwong, thudng va cac khoan phu cap Tham muu hop
ddng lién két cta Trung tam voi céc dbi tac trong san xut, kinh doanh, xay
ding va céac loai hgp dong khac.

¢) Soan thdo, quan [y van ban: Soan thdo cic van ban hanh chinh nhu
cOng vin, bao cdo, thong bao, ké hoach. Tlep nhén, phén loai, luu trlt va phat
hanh vin ban dén, di. Quan 1y hd so, tai liéu ndi bd.



d) Té chirc ¢dng viée hanh chinh: Sép xép lich lam viéc, lich hop, chuén
bj phong hop, ghi bién ban cude hop. Tiép khach, chuyén giao lhong tin cho céc
vién chirc phu trach lién quan. Quan ly con dAu, ching thu b, tai san vin phong
ctia Trung tAm (m4y in, ching thu sb, thiét bi vin phong).

d) HO trg cong tc to chite nhan sy: Luu trit hd so can bd, vién chiic. Thue
hién cac thu tuc nghi phep, nghi ché 5, khen thudng, ky luat. Tong hop chidm
cbng, theo ddi ngay cong, gid 1am viée.

e) Ghi nhan va hach toan c4c khoan thu tir ngudn ngin séch nha nuée va
ngudn thu khéc. Lap phiéu chi, phiéu thu va thanh toan dung quy dinh.

g) Tinh luong, phu cép, trich ndp bao hiém x4 héi, bao hiém y 8, thué thu
nhép ca nhan. Thyc hién thanh toan ché do cho vién chix, nguoi lao dong; theo
ddi, cap nhat sd sach vé tai san cb dinh, cong cu dung cu. Phéi hop kiém ké dinh
ky tai san cua don vi; 1ap béo céo tai chinh dinh ky (thdng, quy, nim). Lép hd so
quyét toan kinh phi ngén sach hang nim theo quy dinh. Thyc hién ché do ké
toan, luu trit chimg tir ddy d, ding quy dinh.

h) Pugc cung cap, trang bi nhimg diéu kién cin thiét dé hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

i) Chju trach nhiém trugc Ban Gidm déc va trude phép luat vé& pham vi
cOng viéc duge phan cong.

2. Linh vyc Vin héa, Vin nghé, Thé dyc, Thé thao, Du lich

a) Tham muu t6 chitc cac hoat dong vin héa vin nghé, tuyén truyen b
dong, giai tri, cau lac bd, nhém s thich, 16p nang khiéu nghé thuat. TS chic
cic hoat dong thé duc the thao; huéng din nghiép vu, phuong phap va didu
kién tap Iuyen cho céc td chirc va c4 nhén, dao tao cdo lop niing khiéu thé thao.
T chirc cic cude lién hoan, hdi thi, hoi dién, thi diu va huéng din phong trao
vin héa - vin nghé, thé duc - thé thao & co s6.

b) Tham muu suu tdm, béo tén va huong din co 6 td chirc céc loat hinh
nghé thuat dén gian, cc mén thé thao truyen théng, bd tri trung bay hinh énh,
hién vit cdc hoat dong chinh tri, kinh t€, viin héa x3 hoi, an ninh, qubc phong
cta dia phuong.

c) Phat hién va bdi dudng ca nhan co ning khiéu vin héa - vin nghé, thé
duc - thé thao.

d) Tham muu quan ly, khai thic co s& vt chét, thiét ché vin héa, thé
thao (nha vin hoa, sin thé thao, khu van hoa thé thao).

d) Tham muu t6 chir, cung cap dich vy cong dép Gmg nhu cau hoat dong
vén héa van ngh¢, thé dyc thé thao; nhu ciu tiép nhén thong tin, nang cao dan
tri, nhu cau sang tao va huéng thy van héa ctia Nhan dan trén dia ban xa.

e) Tham muu hop tac, giao Iuu, trao d6i chuyén mén nghlep vy va cac
hoat dong trong linh vuc van héa, thé thao véi cac don vi trong va ngoai x4,



f) HO tro phét trién du lich cong dbng, du lich trai nghiém (néu c6) gn
V01 phat trién ndéng nghiép va vin héa dia phuong, san pham OCOP,

3. Linh vyc Théng tin, Tuyén truyén

a) Bién tip cdc chuong trinh truyén thanh trén hé théng loa truyén thanh,
thiét b phat song, phat thanh dugce trang bi nhim tuyén truyén cdc noi dung vé
dudng 16, chinh sach cua Dang, phap lugt clia Nha nuéce, tip trung vao sy chi
dao, diéu hanh ctia chinh quyén dia phuong, cac hoat dong tai co s&, phé bién
kién thirc khoa hoc k¥ thust, kinh t&, vin hoa, x4 hoi, cdng tac an ninh trat ty,
guong ngudi t6t, viée tot, dién hinh tién tién t6i Nhén dan theo quy dinh cia
phap luat,

b) Quan 1y, v4n hanh hé théng truyén thanh co s6.
¢) Thyc hién tuyén truyén cb ddng tryc quan.

d) Thyc hién tuyén truyén luu dong.

d) Hb tro chuyén déi b, trang thong tin dién tir.

e) Phdi hop véi Bio va Phét thanh, Truyén hinh Ddng Nai san xudt céc
chuong trinh phét thanh, truyén hinh phéat song trén Bao va Phét thanh, Truyén
hinh Pong Nai,

4. Linh vyc Mbi trudng, khuyén cong, quan ly chg, quan trang

a) Tham muu Ban Giam doc quan ly dam bao vé sinh méi truong (cdng
tac thu gom, vén chuyén va xir Iy chét thai rén sinh hoat, réc thai nguy hai).
Thye hién céc dich vy cong vé méi truong c6 lién quan.

b) Tham muu t6 chic, tridn khai vigéc quan ly cho va céc dich vy phuc vy
hoat dong cuia chg, nghia trang; phdi hop véi phong, don vi cia UBND x4 trong
viée cai tao, ndng cép, duy tu, bao dudng cho, nghia trang theo quy dinh; dam
bao cdng tic phong chdy va chita chay, vé sinh moi truong, bdo vé tai nguyén
nudc, an ninh trt tw, an todn thue pham va do ludng trong pham vi cho, cac khu
vuc kinh doanh; ky va thuc hién hop déng vé viée thué, str dung diém kinh
doanh tai chg va céc dich vy khac theo quy dinh cia phap lujt.

¢) Té chirc quan ly, bdo vé, chiam séc khudn vién, cic hang muyc cdng
trinh, dam bdo sy trang nghiém, sach s& ctia dén tho liét sy.

d) Tham muu cbng tdc quén ly, sit dung, khai thac nha, dét khéng st
dung vao muc dich dé 6 dugc UBND xi giao tai khoan 4, Dieu 3 cua Quy dinh
nay.

&) Pugc cung cap, trang bi nhiing thiét bi can thiét d& hoan thanh nhiém
vy dugc giao.

¢) Chiu trach nhiém truéc Ban Gidm dbc va trude phép luét v& pham vi
cOng viéc duge phén cong.

3. Linh vue sy nghiép ndng nghiép, chan nubi, khuyén nong
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a) Tham muu, gitp Ban Gidm ddc thyc hién céng tic khuyen nong,
khuyén 1am, khuyén ngu (néu c6). Té chirc tép huén, chuyen giao tién bo k¥
thuét néng nghiép. HS tro dich vu k¥ thuat, phbi hop trién khai thuc hién c6 hidu
qué cong tac phong, chong dich bénh trén cdy trong, vat nudi va cac cdng viée
khac theo tinh hinh thyc t8.

b) Tham muu thue hién dich vy thd y, phong chéng dich bénh, didu tra,
du tinh, du béo sinh vét gy hai ciy trong; phong chéng dich bénh linh vuc néng
nghiép, thiy sén.

¢) Thuc hién cdc md hinh, chuong trinh, dé an, dv 4n linh vuc nong, lam
nghi€p va thity san (néu co).

d) Puoc cung cip, trang bi nhing didu kién cn thiét ¢ hoan thanh nhiém
vu dugce giao.

d) Chiu trich nhiém trude Ban Giam doc va trude phap luit vé& pham vi
cong viéc duge phén cong.

6. Linh vuc quan ly du an, xdy dung co ban

a) Tham muu Ban Giam dé¢ quan Iy va trién khai thuc hién dy 4n déu tu
xdy dyung, stra chira cdc cong trinh trén dia ban x4 duge giao lam chi dau tu,
nghiém thu, thanh quyét toan cdc cong trinh theo quy dinh, tham gia dé xuét
danh muyc déu tv cong hang ndm va trung han.

b) Puoc cung cip, trang bi nhing thiét bj can thiét d& hoan thanh nhiém
vy dugce giao.

¢) Chiu trach nhiém trudc Ban Gidm ddc va trude phép Iudt vé pham vi
cong viée dugc phén cong.

7. Linh vuc dich vu cdng co ban khac

a) Quén ly, vén hanh dién chidu sang cong cbng bao gdm viée lap ké
hoach bao tri, kiém tra, bdo dudng dinh k¥, van hanh hé théng.

b) Quan ly, bao dudng cong trinh cong cdng bao odm viée chim séc, bao
vé, cit tia va chit ha, dich chuyén cdy xanh, chdm soc ¢ong vién theo quy dinh
dé dam bao an toan, canh quan.

¢) Cung cép vat tu, thiét bi phuc vu hoat ddng sy nghiép nha nudc tai xa.

d) Thuc hién cac nhiém vu, cung cap dich vu sy nghiép cong co ban, thiét
yeu khac theo quy dinh ctia phép lut va phan céng, phén cap cua cép c6 thim
quyén.

d) Thuc hién cac nhiém vu khéc do cép c6 thdm quyén giao.

CHUONG 1V
TAI SAN VA TAI CHINH
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Didu 8. Co sév vt chit
1. Tai san coéng béng hién vt do Nha nudc giao theo quy dinh ap dung

d6i v6i co quan nha nuée theo quy dinh tai Didu 29 cta Luat Quan ly, st dung
tai san cong.

2. Tai san dugc dau tu xdy dung, mua sAm tir ngén sach nha nude, quy
phét trién hoat dong sy nghiép, qui khau hao tai san, ngudn kinh phi khac theo
quy dinh ctia phap luét.

3. Tai sén dwgce hinh thanh tir ngubn von vay, vén huy dong, lién doanh,
lién két vé6i cac td chirc, ca nhan theo quy dinh ctia phap luat.

4. Ngoai try s¢ lam viéc duoc néu tai khoan 3, Diéu 2, Trung tdm duoc
giao quan ly, khai thac nha, dat khéng st dung vao muc dich d& & duge néu tai
khoan 4, Piéu 3 ctia Quy dinh nay.

Piéu 9. Ngudn tai chinh

1. Nguon kinh phi hoat dong cla Trung tdm do ngin sach nha nudc dam
bao; nguén kinh phi dugc UBND x& phéan bd ngan sach hang nim.

2. Nguén thu tir hoat dong sur nghiép, gém:

a) Tlr ngén sach nha nuéc oap chi thudng xuyén trén co s& s6 lLrO’ng nguodi
[am viéc va dinh mirc phan b dy toan hang nim duoc UBND x4 phan bd.

b) Tir ngéin séch nha nuéce cAp kinh phi thuc hién céc nhiém vu khong
thudng xuyén (néu co).

c) Céc khoan thu tir thuc hién hoat dong dich vu theo hop ddng ky két;
cac khoan thu tlr hoat déng sur nghiép khac theo quy dinh cua phép luat; cho
thué tai san cong theo quy dinh.

d) Ngudn vén vay tit céc t chitc tin dung; ngudn vién trg, tai trg va céc
ngudn khac theo quy dinh cta phap luét.

e) Céc ngudn tai chinh hop phép khac.

3. Cén o vao kha niing khai thac ngudn thu, dic didm kinh té - x4 hoi clia
x4, Trung tam xay dyng phuong &n tw chu tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh
56 60/2021/ND-CP dugc sira dbi, bd sung bdi Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP va
céc quy dinh, huéng din c6 lién quan, gui Phong Kinh té thAm dinh phwong 4n
tw chd, trinh UBND x& giao quyén ty chd tai chinh nim 2026 va giai doan 2026-
2030 cho cac don vi.

Pidu 10. Sir dung ngudn tai chinh

1. Trung tdm duoc chi ddng str dung céc ngudn tai chinh dé chi cac nodi
dung sau:

a) Chi thudng xuyén: Chi tién lwong, tién cong, phu cip va céc khoén
dong gop theo luong; chi cho hoat dong chuyén mén, nghiép vu; chi quan ly
chung; chi stra chita thuong xuyén tai san.
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b) Chi khong thudng xuyén: Chi thyc hién cdc nhiém vu khoa hoc va
cong nghe; chi cac chuong trinh muyc tiéu quoc gia; chi von doi tmg the hién dy
an; chi mua sam, stra chi¥a 16n tai san ¢6 dinh.

2. Céc khoan chi khac theo quy dinh cta phap luét.

3. Viéc phan phdi két qua tai chinh phu thude vao don vi sy nghiép thye
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP dugc sira dbi, bd sung bai
Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP.

4. Gidm dbc Trung tAm Dich vu Téng hop ¢6 trach nhiém x4y dung quy
ché chi tidu ndi bd dam bao ding Luét Ngan sach nha nudc, pht hop véi thuc té
va chure nang, nhiém vu cta don vi.

Diéu 11. Quan ly, sir dung tai sdn cong vao co ché x4 hoi hoa

1. Viéc quan ly, sit dyng tai san cdng thyc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 186/2025/ND-CP quy dinh chi tiét mot s§ didu cia Lujt Quan ly, st
dung tai san cong va cic vin ban huéng dan lién quan.

2. Khuyén khich Trung tdm xdy dyng dé an st dung tai san cong vao myc
dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két trinh cép c¢6 thdm quyén phé
duyét theo quy dinh.

CHUONG V
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC
Pidu 12. Ché d§ lam viée va hdi hop
1. Trung tdm lam viéc theo ché 46 Tha trudng, Gidm dde phan cdng va

quy dinh trach nhiém giai quyét cdng viée cia cac Phé Giam dbc, céc vién chirc,
ngudi lao dong thyre hién linh vyc chuyén mdn nghiép vu.

2. V& thoi gian 1am viée: Thye hién theo quy dinh ctia Nha nuéce, ngoai ra
theo ddc thu cia nganh, nghi phép nam theo quy dinh, céng tic ph1 lam thém
gid, ting thu nhap theo quy dinh. Gidm ddc quyét dinh viée sip xép thoi gian
lam viéc cua timg vién chirc, nhéan vién dam bao phit hop, dap Ung duogce yéu can
cong tac.

3. Ché d6 sinh hoat, hoi hop
a) Hang tun, Trung tAm hop giao ban mdt 1an dé dénh gi4 viée thue hién
nhiém vy va pho bién ké hoach cbng tac cho tuan sau.

b) Sau khi giao ban, cac bo phén chuyén mén nghiép vu t6 chic hop dé ra
soat, phan cong cong viée, phé bién ké hoach cong tac cho tudn sau.

¢) Hang thang, Trung tim t6 chirc hop toan thé vién chirc, nhén vién dé
danh gla ket qua thye hién nhiém vu va trién khai nhiém vu cong tac thang 6.
Déi véi vin @ quan trong cin o sy thdng nhét chung giita cdc co quan, c4 nhan
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lién quan thi Trung tdm moi Thu truong co quan, ca nhén lién quan tham dy dé
trao ddi, giai quyét cong viée theo quy dinh.

d) Lich lam viéc véi cac tb chirc va c4 nhén lién quan thé hién trong lich
cong tac tuan cua don vi.

d) Ngoai ra, dé dam bao hoan thanh cong viéc dugc giao, tuy theo tinh
hinh cong tac, Trung tdm cé the t6 chitc cac cude hop dot xuat dé trien khai mdt
s0 nhiém vu phat sinh, c¢dp bach.

Pidu 13. Quan hé cdng tac
1. Bbi véi céc sd, ban, nganh thanh phd

Trung tdm chiu su chi dao, hudéng dan vé chuyén mén, nghiép vu clia cac
co quan nha nude ¢é tham quyén. Gidm dbe Trung tim c6 trach nhiém béo céo
tinh hinh cbng téc chuyén moén clia Trung tdm trén dia ban vdi cic sd, ban,
nganh, co quan, don vi lién quan theo dinh ky va yéu cdu dot xuht; tham du cac
cude hop do céc s, ban, nganh thanh phd Pong Nai tridu tap.

2. Dbi v6i UBND x3: Trung tdm chju su 1anh dao, chi dao toan dién cua
UBND x4.

3. B6i véi cac phong chuyen mén thujc UBND xé: Trung tdm chiu sy
huéng dan, kiém tra vé& chuyén mén, nghidp vu ctia Phong Kinh t, Phong Vin
héa - X4 hoi. Phbi hop chit ché véi cac phong chuyén mon thuéc UBND x3
trong viéc t6 chirc thyc hién nhiém vu theo linh vyc duge phén cdng, bao dam
tinh thong nhat, dong bd va hiéu qua trong quan ly, diéu hanh

4. Bbi v6i cac ap:

Trung tdm c6 moi quan hé hd tro, phdi hop, huéng din déi véi cac ép
trong viéc thuc hién nhi€ém vu dugc giao theo quy dinh clia phap luat.

5. Déi véi céc t6 chirc chinh trj - x4 hoi va cdc to chite xd hdi khéc trén
dia ban:

Trung tAm chi dong phdi hO‘p trong cong tac tuyén truyén, vin ddng Nhén
dan tham gia st dyng, giam sat va nang cao chét lugng cac dich vu cong; t6

chitc cac hoat ddng vin hoa, thé thao, truyén théng, bao vé méi trudng, quan ly
va khai thac ha tdng cong cong.

6. P61 véi doanh nghiép va to chitc ¢4 nhan cung tng dich vu cong;

Trung tém t6 chtrc ky két hop dong, thoa thudn hodc hop tic theo quy
dinh phap ludt dé thyc hién cac dich vy pht hop.

7. P6i véi co quan, don vi, t6 chirc ¢6 lién quan:

Trung tam ph01 hop trong viéc chia sé thdng tin, st dung chung co s& vit

chit, ngudn lyc; hd tro nhau trong hoat déng chuyén mdn, nghiép vu nhim phat
huy hiéu qua, tranh tring 13p hoic chdng chéo nhiém vu.
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CHUONG VI
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 14. Trach nhiém thye hién

1. Gidm dbc Trung tam can cr cac ndi dung ctia Quy dinh nay @8 kién
todn t& chirc bd may, bd tri, sap xép vién chic, ngudi lao dong theo hudng tinh
gon, dam béo chirc danh nghé nghiép, tiéu chuén, co cAu ngach vién chire, ngudi
lao dong ctia don vi theo quy dinh hién hanh c¢Ga Nha nudc.

2. Xay dyng, ban hanh ndi quy, quy ché lam viéc cta Trung tam va phén
cong nhiém vu cu thé cho cdc Phé Giam dbe, vién chirc va ngudi lao dong cla
Trung tAm phil hop vé6i tinh hinh thue t& cia don vi.

3. Tét ¢4 vién chirc va nguoi lao dong cua Trung tAm cé trach nhiém thuc
hién quy dinh nay.

4. Thi tru’ong cac co quan, don vi c6 lién quan cin ¢t chirc ning, nhiém
vy dugc giao ¢ trach nhiém phdi hop trién khai, thuc hién dang ndi dung quy
dinh nay.

Piéu 15. Viée siva d6i, bd sung, thay thé

Trong qua trinh thuc hién, tily theo tinh hinh thyc té cn thiét didu chinh,
bd sung quy dinh nay, Gidm déc Trung tAm c6 trach nhiém phdi hop v6i Chanh
Vén phong HDND va UBND x4, Truéng Phong Kinh t& va Trudng Phong Van
hoa - X& hoi x8 tham muu UBND X& dé Xem Xet, diéu chinh, bé sung thay thé
quy dinh nay cho phit hop véi yéu céu thuc té ciia dia phuong va theo quy dinh
cta phap luat.
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