UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CAM MY Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 268 /KH-UBND Cam M5, ngay 04 thang 12 nam 2024
KE HOACH

Vé viéc tuyén dung cong chirc Chi huy truéng Quén sw cap xa
trén dia ban huyén Cam My

Cin ctr Nghi dinh s6 138/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu vé viée
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc; Nghi dinh sO 116//ND-CP ngay
17/9/2024 ctia Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu ctiia Nghi dinh s6 138/ND-
CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu;

Can ca Nghi dinh sO 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy
dinh vé can bg, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa,
¢ thon, to6 dan pho;

Can cir Thong tu lién tich s6 01/2013/TTLT-BNV-BQP ngay 10/4/2013 ciia
Bo truong Bo Noi vu, BO truong Bé Qubc phong hudng dan quy hoach, dao tao,
boi dudng va bb tri sir dung ddi voi Chi huy truong, Chi huy phé Ban chi huy quéan
su x4, phuong, thi tran;

~ Can ctr Quyét dinh s6 24/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 ctia UBND tinh
Dong Nai vé viée ban hanh quy dinh tiéu chuan doi voi can b, cong chirc cap xa
va nganh dao tao do1 vdi cong chure cap xa trén dia ban tinh Bong Nai;

_ Can ctr Quyét dinh s6 25/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 ciia UBND tinh
Dong Nai vé viéc ban hanh quy ché to chirc tuyén dung cong chirc cap xa trén dia
ban tinh Pong Nai;

~ Can ctr Bé an 989/DA-UBND ngay 30/11/2020 ctia UBND tinh Dong Nai vé
to chuc lyc lugng, huan luyél}, hoat dong va dam bao ché dg, chinh sach cho Dan
quan tu v€ trén dia ban tinh Pong Nai, giai doan 2021 - 2025;

~ Thuyc hién Nghj quyét s6 01-NQ/HU ngay 04/8/2020 ctia Huyén ity Cam My
ve nghi quyét Pai hdi dang bo huyén Cam My, nhiém ky 2020 - 2025.

UBND huyén xay dung Ké hoach tuyén dung chirc danh Chi huy truéng Ban
chi huy Quan su cap xa, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich
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Tuyén dung cong chirc Chi huy truong Quan sy vao lam viéc tai UBND
cap xa dam bao chat luong, ding vi tri viéc lam, yéu cau, nhiém vu cong viéc
duoc giao.

2. Yéu cau

- Viée t6 chire tuyén dung dugc thuc hi¢n cong khai, minh bach, khach
quan, canh tranh va dung quy dinh ctia phap luat.

- Tuyén dung cong chirc phai can ctr vao yéu cau, nhi€ém vy, vi tri viéc lam
va chi tiéu bién ché cong chuc da dugce giao.

IL. BIEN CHE CHI HUY TRUONG QUAN SU CAP XA PUQC
GIAO, PA SU DUNG, SO LUQNG CAN TUYEN HINH THUC TUYEN
DUNG

1. Bién ché dwoc giao: 13 bién ché/13 x4, thi trén.

2. Bién ché da sir dung: 08/13 bién ché.

3. S6 lwong, vi tri can tuyén: 05 bién ché.

- Chi huy truong BCH Quan su x4 Xuan Qué: 01 chi tiéu.

- Chi huy truong BCH Quén sy xa Song Nhan: 01 chi tiéu.
- Chi huy truéng BCH Quan su xa Thura Dtic: 01 chi tiéu.

- Chi huy truéong BCH Quan sy xa Bao Binh: 01 chi tiéu.

- Chi huy truéng BCH Quan sy xa Xuan Dong: 01 chi tiéu.
4. Hinh thirc tuyén dung: Xét tuyén.

III. PIEU KIEN, TIEU CHUAN DPANG KY DU TUYEN, HINH
THUC TUYEN DUNG, LE PHi DU TUYEN

1. Diéu Kkié€n, tiéu chuan

- Diéu kién ding ky du tuyén cong chirc Chi huy trudng Quan su cip xa
thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luat Can bo, cong chirc. Ngoai ra
phai dap ung cac diéu kién, tiéu chuan va nganh dao tao phu hop véi quy dinh
tai Quyét dinh sd 24/2024/Qb-UBND ngay 14/6/2020 cua Uy ban nhan dan tinh
Dong Nai quy dinh tiéu chuan dbi voi can bo, cong chirc cap xa va nganh dao
tao dbi v&i voi cong chire cap x4 trén dia ban tinh Pong Nai.

- Pi dugc phé duyét quy hoach chiic danh Chi huy truéng Quén sy cap xa.

2. Néi dung, hinh thirc xét tuyén
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2.1. Vong 1: Kiém tra diéu kién, tiéu chuan du tuyén tai Phiéu ding ky du
tuyén, néu dap ung du ti€u chuan, diéu kién thi dugc tham du vong 2.

2.2.Vong 2:

- Phong véan kiém tra kién thtrc, k¥ ning thuc thi cong vu cua ngudi du
tuyén.

- Thoi gian phong van 30 phut (thi sinh ¢6 15 phat dé chuan bi).

- Thang diém: 100 diém.

- Khong thyuc hién phuc khao dbi véi két qua thi phong van.

3. Xac dinh nguoi tring tuyén

Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén phai c6 du cac diéu kién sau:
a) C6 két qua diém tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) Co két qua diém tai vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh (neu co) cao
hon 14y theo thir ty diém tir cao xudng thap trong chi tiéu dugc tuyén dung cua
tung vi tri.

Truong hop c6 tir 02 nguoi tré 1én co tong sd diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 3 Muc III K& hoach nay bang nhau & chi tiéu cliing vi tri can tuyen
thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a nguoi tring tuyen néu van
khong xac dinh dugc thi Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh nguol
tring tuyen Nguoi khong trang tuyen trong ky thi tuyén khong dugc bao luu két
qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén 1an sau.

4. Lé phi dy tuyén: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-
BTC ngay 28 thang 10 ndm 2021 ctua B truéng B Tai chinh quy dinh mtrc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, dy thi nang ngach, thing
hang cong churc, vién chirc, cu thé:

+ Duéi 100 thi sinh: 500.000 dong/thi sinh.
+ Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 400.000 ddng/thi sinh.
+ Tir 500 thi sinh trd 1én: 300.000 dong/thi sinh.

- Sau khi ¢ két qua tham dinh phiéu dang ky du tuyén, trudng hop thi sinh
khong du diéu kién dy tuyén thi s& duoc hoan tra phi du tuyén, truong hop thi
sinh di diéu kién du tuyén nhung khong du thi s& khong duoc hoan tra lai phi
du tuyén.

- Kinh phi t6 chirc xét tuyén duoc chi tir ngudn thu 1& phi dy tuyén cta cac
thi sinh va nguon kinh phi khong tu chu cua Phong Noi vu huyén.



IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Cong tac xay dung to chire trién khai Ké hoach

- Ra soat, tong hgp nhu cau tuyén dung cong chic cia Uy ban nhan dan cac
x4, thi tran.

- Ban hanh ké hoach tuyén dung.
2. Thong bao nhu cau tuyén dung

bang tuyén cong khai trén Bao Pdng Nai, Trang thong tin dién tir huyén;
niém yét tai tru s6 UBND huyén, Phong Noi vu huyén, UBND cac x4, thi tran
trong huyén; thong tin trén hé thong Pai truyén thanh huyén, x4.

3. Tiép nhén Phiéu ding ky dv tuyén

- Ngudi dang ky du tuyén cong chie ndp truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai
Phong Noi vu huyén.

- Thoi han nhén Phiéu dang ky du tuyén toi da 1a 30 ngay ké tir ngay ban
hanh thong bao tuyén dung.

Luwu y: Truong hop néu tét ca cac d6i tuong du diéu kién theo quy dinh (da
quy hoach) nop Phiéu du tuyén hoic UBND céac x4, thi tran da thong bao, lam
viée truc tiép voi ca nhan lién quan nhung khong c6 nhu cau du tuyén va bao co
bang vin ban vé UBND huyén (thong qua Phong Noi vu huyén), thi chuyén qua
cac budc tiép theo.

4. Thanh lap Hoi dong tuyén dung cong chirc va cic Ban gitp viéc

- Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén
dung. Ho1 dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién.

- Hoi dong tuyén dung thanh 14p cac Ban gitp viéc, gém Ban kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén, Ban dé thi, Ban kiém tra sat hach khi to chtrc thyc hién
phong véan tai vong 2. Trudng hop can thiét, Cha tich Hoi dong tuyén dung
thanh 1ap T6 Thu ky giup viéc.

- Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén
dung, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh thanh lap Ban kiém tra phiéu
dang ky du tuyén dé kiém tra cc diéu kién cua nguoi du tuyén.

- Khéng b tri nhitng ngudi co quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rut cua
ngudi du tuyén hodc cia bén vo (chong) ctia ngudi du tuyén; vo hodc chong,
con dé hodc con nudi ciia ngudi du tuyén hodc nhimng ngudi dang trong thoi han
xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky ludt lam thanh vién Hoi dong
tuyén dung, thanh vién cac bd phan gitup viéc ciia Hoi déng tuyén dung.
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5. Thong bao danh sach ngwoi ding ky du tuyén dii diéu kién, khong di
di€u kién du thi

- Truong hop nguoi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi chdm nhat 05 ngay lam vi¢c ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du
tuyen Hoi dong tuyén dung giri thong bao bang van ban to1 nguoi dang ky du
tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

- HO1 dong tuyén dung thong bao danh sach va tri¢u tap thi sinh du diéu
kién, tiéu chuan du thi vong 2; dong thoi dang tai trén Trang thong tin dién tir
huyén va niém yet cong khai tai tru s& lam viéc cia UBND huyén, Phong No6i
vu huyén, UBND cac xa, thi tran.

6. TO chirc xét tuyén va cong bd két qua

- Hoi dong tuyen dung cong chure cong bb danh muc, tai liéu huéng din 6n
tap; to chirc hudng dan mot s6 ndi dung lién quan dén ky thi, thu phi du thi.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bdo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chuc thi vong 2.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngy két thic viéc cham thi vong 2
phai cong bd két qua thi dé thi sinh dy thi biét; dong thoi dang tai trén Trang
Thong tin dién tir huyén Cam My va dugc niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc
cua Phong N1 vu huyén.

Cén cu vao diéu kién thuc tién trong qua trinh xét tuyén, Chu tich Hoi dong
tuyen dung quyet dinh kéo dai thoi han thuc hi¢n cac cong viéc quy dinh tai
diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

7. Thong bso két qua tuyén dung

- Can ctr vao két qua xét tuyén, Hoi dong tuyén dung cong chirc bao céo, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan huyén phé duy¢t két qua tuyén dung.

- Trong thot han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén Trang Thong tin dién
tr huyén va gui thong bao cong nhan ket qua tring tuyén bang vin ban téi nguoi
du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyen da dang ky. No1 dung thong bao phai
ghi 10 thot han ngudi trang tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung
dé hoan thién hd so tuyén dung theo quy dinh.

8. Hoan thién ho so tuyén dung

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc thong bao két qua trang
tuyen nguoi trang tuyen phai dén Phong Noi vu huyén dé hoan thién hd so
tuyen dung. Hb so tuyén dung duoc dung trong 01 phong bi ¢& 24 cm x 34 cm,
hd so bao gom:
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- Ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy tuyén,
chtmg nhan d6i tugng vu tién (néu co);

- Phiéu 1y lich tu phép do co quan c6 thim quyén cap;

b) Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién di hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc ¢ hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic
bi phat hién str dung van bang, ching chi, chimg nhan khong ding quy dinh dé
tham gia dy tuyén thi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ra quyét dinh hay bo két
qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoic st dung véan bang, chimg chi, chimg nhan khéng
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi Uy ban nhan dan huyén thong bao cong
khai trén Trang Thong tin dién tir huyén va khéng tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

9. Quyét dinh tuyén dung va nhin viéc

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy nguoi trang tuyén hoan thién ho so tuyen
dung, Phong Noi vu huyén tham muu Chu tich Uy ban nhan dan huyén ra quyét
dinh tuyén dung va gtri quyét dinh téi nguoi tring tuyén theo dia chi da dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugc tuyén dung vao cong chirc phai dén co quan nhan viéc, trir truong
hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thdi han khac hodc duge Uy ban nhan dan
huyén dong y gia han.

- Truong hop nguoi duge tuyén dung vao cong chirc khong dén nhan viéc
trong thoi han quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan huyén hiy bo quyét dinh
tuyén dung.

- Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem x¢ét quyét dinh viéc tring tuyén déi
v6i nguoi du tuyén co ket qua tuyén dung thap hon lién ke so v4i két qua tuyén
dung ctia ngudi trang tuyén da bi hity bo két qua trang tuyén.

Truong hop co tu 02 nguoi tré 1én co két qua tuyen dung thip hon lién ke
ma bang nhau thi Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh nguoi tring tuyén
theo quy dinh tai diém b khoan 3 Muc III Ké hoach nay.

V. THOI GIAN VA PIA PIEM THU'C HIEN
1. Thoi gian tién hanh cic ndi dung td chirc xét tuyén:
Du kién trong thang 12/2024 (s& c6 thong bao thoi gian to chirc cy thé).

2. Pia diém t6 chirc thi: S& c6 thong bao cu thé sau.



VI. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Noi vu huyén
a) Tham muu trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén cac ndi dung sau:

- Thanh 1ap Hoi @6ng tuyén dung cong chirc; dong thoi, 13 co quan thuong
truc cua Hoi dong tuyén dung cong chue.

- Ban hanh Thong bao tuyén dung cong khai t61 cac co quan, don vi, dia
phuong, nguoi dan trén cac phuong tién thong tin dai chung dé thi sinh biét
tham gia du tuyén.

- Thanh l4p Ban Giam sat ky thi tuyén cong chtrc Chi huy trudng quén su
cap xa nam 2024.

Quyet dinh danh sach thi sinh du diéu kién tham du ky tuyén dung sau khi
Hoi ddng tuyén dung bao cdo két qua kiém tra Phiéu ding ky du tuyén.

- Quyét dinh t6 chirc ky tuyén dung cong chic Chi huy trudng quan su cap
xa nam 2024.

- Quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung céng chitc Chi huy trudng quin
su cap xa nam 2024.

- Sau khi ¢6 quyét dinh phé chuan két qua tuyen dung cua Chu tich Uy ban
nhén dan huyén; thye hién viée kiém tra, d6i chiéu ho so thi sinh trang tuyen va tham
muu Chi tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét dinh tuyén dung, b6 tri cong
tac va xép luong ddi véi cac thi sinh du diéu kién.

b) Tham muu Ho1 déng tuyén dung thuc hién cac ndi dung sau:
- Thanh 1ap cac Ban gitip viée, T thu ky gitip viéc Hoi dong.
- Phat hanh, tiép nhan va tong hop Phiéu ding ky du tuyén cta cac thi sinh.

c) Phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan dé chuan bi co s vat chét,
trang thi€t bi phuc vu t6 chtrc ky tuyén dung.

d) Trong qué trinh trién khai thyc hién, néu cé diéu chinh vé chi tiéu tuyén
dung hodc c6 van dé phat sinh, Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao cho
Truong Phong No6i vu huyén ban hanh vin ban dé hudng dan thuc hién; dong
thoi, bao cao Chii tich Uy ban nhan dan huyén biét.

2. Phong Tai chinh - Ké hoach huyén

Huéng d:fm, phéi hop P’hc‘)ng Noi1 vu huxén thyc hién viéc 1ap du toan kinh
phi, t6 churc cap phat va quyét toan kinh phi t6 chirc ky thi theo quy dinh.



3. Ban Chi huy Quan sy huyén

Phéi hop voi Hoi dong tuyén dung cong chic, Phong Noi vy huyén trién
khai thuc hién cac ndi dung cong viéc thude linh vuc chuyén moén cua nganh
theo d€ nghi ciia Ho1 dong tuyén dung cong chirc va Phong Noi vu huyén.

4. Phong Van ho6a va Thong tin huyén, Trung tam Vian hoéa, Thong tin
va The thao huyén

Co trach nhiém thong bao Ké hoach tuyén dung, Thong bao tuyen dung cong
chire cAp x4 ndm 2024 trén hé thong truyen thanh ctia huyén, x4, thi trin va dang tai
trén Trang Thong tin dién tir huyén dén hét thoi gian hoan thanh viéc tuyén dung.

5. Cong an huyén

Bdo dam cong tac an ninh trat ty va thuc hién cac nhi€ém vu lién quan dén
ky tuyén dung.

6. UBND cic xd, thi tran

Niém yét cong khai Ké hoach, Thong bao tuyén dung chic danh Chi huy
truong BCH Quan su cap xa; phoi hop trién khai thyc hién K& hoach nay.

Trén day la Ké hoach tuyén dung cong chic Chi huy truong Quén sy cap
xd trén dia ban huyén Cam My§. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 van dé phat
sinh, vudng mic, cac co quan, don vi bao cdo vé UBND huyén (qua Phong Noi
vu) dé dugc hudng dan, xem xét, xir 1y./.

Noi nhan:

- TT.HU; TT. HDND huy¢én;

- Chu tich, cac PCT.UBH;

- Céac co quan: Noi vu, TC-KH, VH&TT huyén;
- Ban CHQS huyén,

- Cong an huyén;

- Trung tdm VH-TT&TT huyén;

- UBND céc x4, thi tran;

- Chanh, PVP.UBH;

- Luu: VT, NC.Thumgg;..,,
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